横向项目管理流程及注意事项

	序号
	内容
	办理部门
	注意事项

	1
	签订技术服务、技术开发合同（协议）
	合同双方
	科技产业处审核协议，审核通过后在科技产业处备案，并同时与学校签订《责任承诺书》后盖章，合同双方均盖章后合同生效。（注：如需办理减免税手续请先查看通知公告“横向项目经费免税手续办理及发票开具程序”）

	2
	经费转账


	立项单位
	1、只受理立项单位转账的横向项目经费，不受理现金
2、对到账经费≥0.2万元的横向项目进行立项管理

3、转账账户：

单位名称：淮阴工学院

开 户 行：建设银行淮安市中北分理处
银行帐号：32001724236051451171
4、工作时间：每工作日下午

	3
	开发票
	财务处
	

	4
	经费到账以后，凭发票办理项目通知单
	科技产业处
	交一份合同和一份经费预算表，在科技产业处登记存档，即为项目立项

	5
	项目编号、做账
	财务处
	

	6
	持项目编号，领取项目经费卡
	科技产业处
	

	7
	项目结题验收
	课题组
	在科技产业处主页下载《淮阴工学院横向项目结题证书》，按要求填写相关内容，经立项单位盖章认可后交科技产业审核批准。

	8
	科研奖励
	科技产业处
	根据学校相关文件，项目验收完成后（结题时间以科技处盖章时间为准），一次算清科研工作量。根据学校文件，享受有关科研奖励


